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e-mail:

tel.: 558 696 858 mobil: 724 948 675

Vnitrni rad skolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutdrni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitfni rad skolni druziny.
Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani mezistuperi
mezi vyukou ve kole a vychovou v rodiné. SD neni pokrac¢ovanim $kolniho vyuc¢ovéni, ma
sva specifika, ktera ji odliuji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni
zajmové cinnosti, odpocinku a rekreace Zaka, ¢aste¢né také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvni, druhé a treti tfidy. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochdzce do druZiny. Druzina m(Ze vykondvat ¢innost pro ucastniky nebo ucastniky a
jejich zdkonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu
ve skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s
pedagogickymi pracovniky

Zaci jsou povinni:

radné dochazet do skolni druziny,

dodrzovat vnitfni fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s
nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy

kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbytecného odkladu.


mailto:zs.komornilhotka@seznam.cz

Chovani zaku ve skolni druziné

1.

73k se ve Zkolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym zakdm $koly, dba pokyn(
pedagogickych a provoznich pracovnika.

Zak chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na pldnované ¢&innosti. Udriuje
prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim. Zaci nenosi
do SD cennéjsi predméty (mobily, tablety) a vy3si obnosy penéz. Skola nezodpovida za
pfipadnou ztratu, zni¢eni nebo poskozeni téchto véci.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; Zakiim jsou zakdzany véechny €innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Jakykoli Uraz neprodlené ohlasi vychovateli.

Pti opakovaném hrubém poruseni kazné muze byt dité z druziny vylouceno.

Zaci maji pravo:

P wnNPR

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi,

na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

byt seznamen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Zaci se
zdravotnim postizenim nebo zdravotnim znevyhodnénim maji pravo na individudlni péci
v ramci dochazky do Skolni druziny dle doporuéeni Skolského poradenského zafizeni. Maji
pravo na kompenzaéni pomucky.

Zakonni zastupci jsou povinni:

1.

2.

informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo

jinych zavaznych skute¢nostech zaka, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdéldvani nebo bezpecnost Zaka a
zmény v téchto udajich.

Zakonni zastupci maji pravo :

vyjadrovat se k zajmovému vzdélavani zak(
pravo na informace a prabéh vzdélavani formou osobniho nebo telefonického kontaktu

Ochrana osobnich udaju (GDPR)

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mléenlivost a chranit pred zneuzitim
osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu zak( a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do
styku.



Pravo Zzakl a zakonnych zastupcl Zak( na pristup k osobnim udajim, na opravu a vymaz
osobnich udajli a pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udaju se fidi smérnici
feditele Skoly Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji.

Zpracovani osobnich udaju Zaka za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je moiné pouze na zakladé souhlasu zdkonnych zastupcl zaka se
zpracovanim osobnich udaju zaka.

Z4ci maji b&hem vyucovani vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zéznamovou
techniku, kterd slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zdznam(. Pofizovani
zvukovych a obrazovych zaznam( osob (ucitel, Zak) bez jejich svoleni je v rozporu s
obcanskym zakonikem (§ 84 a § 85). Obcansky zakonik stanovi zakaz neopravnéného
vyobrazeni clovéka, na jehoZ zakladé je dotyény zpétné identifikovatelny. Zaroven
zakazuje neopravnéné Sifeni podobizny. NaruSovani vyucovaciho procesu mobilnim
telefonem (pfipadné jinou technikou) bude hodnoceno jako prestupek proti Vnitfnimu
Fadu SD.

Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
€. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikid takto:

1.

PtihlaSovani a odhlasovani zakd, stejné jako predavani informaci zdkonnym zastupclim,
zajistuje vychovatelka.

O pfrijeti u€astnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, tdborové Cinnosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zdakladé pisemné prihlasky. Soucdsti prihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika o rozsahu
dochdzky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.

Uplata za SD se provadi pololetné (500,- K&), bankovnim pfevodem vidy k 15.9. a 15.2. na
Ucet KB ¢.U: 86-5719300277/0100 nebo v hotovosti (100,- K¢) na poc¢atku mésice do 5.dne
Poplatek se vybira pausalné, tzn., i kdyz dité nenavstévuje druzinu a je pfihlaseno.

Ma-li byt dité uvolnéno z druziny dfive nez v hodinu uréenou v zapisovém listku, musi se
predem prokazat pisemnym vyzvanim rodic¢d. Na zakladé telefonatu tak mlze byt ucinéno
pouze ve vyjimecném pripadé (kolaps dopravy, mimoradna udalost).

Odchod Zaka lze provést pouze: osobné, pisemnou formou, SMS formou z Cisla
uvedeného v zapisovém listku.

Dité odchazi na krouzek v pribéhu druziny v doprovodu vyucujiciho. Po skoncéeni krouzku
se ihned vraci do druZiny, pokud je vsak ¢as odchodu z krouzku v souladu s ¢asem
uvedenym v zapisovém listku, muUze Zzak odejit domu.

Odhlaseni zdka z druziny se provadi pisemnou Zadosti podanou rodici. Dité bude
odhlaseno ke dni, kdy bude vychovatelce Zadost predana. Poplatek se plati i za mésic, ve
kterém bylo dité odhlaseno.



9. Docasné umisténi ditéte v druziné, které neni prihlaseno, je moiné jen po domluvé
s vychovatelkou. Jedna se zejména o dobu, kdy dité ¢eka na krouzek.

Ochrana zdravi

1. Nikdo s priznaky infekce dychacich cest, které by mohly odpovidat pfiznakim COVID-19,
nesmi do Skoly vstoupit.

2. Pokud se projevi pfiznaky infekéniho onemocnéni (zvySena teplota, horecka, kasel, ryma,
dusnost, bolest v krku, hlavy, bolesti svalll a kloubUl, prljem, ztrata chuti a Cichu) v
prabéhu dne, bude Zak izolovdn od ostatnich spoluzak(. Zakonni zastupci budou o této
skutecnosti neprodlené informovani spolu s Zadosti o okamzité vyzvednuti Zdka a
upozornénim, Ze maji o zdravotnim stavu informovat oSetfujiciho |ékare.

3. Zakovi s pretrvavajicimi pfiznaky infekéniho onemocnéni, které jsou projevem
chronického onemocnéni, véetné alergického onemocnéni, je umoznén vstup pouze v
pripadé, dolozi-li zakonny zastupce tuto skutecnost Iékafskym potvrzenim.

4. Zakonnym zastupclm zakl a dalSim cizim osobdm bude dovoleno vchazet do budovy
Skoly jen v nezbytnych pfipadech (doporucujeme pfedem dohodnout s vedenim skoly).

F. Organizace c¢innosti ve skolni druziné

Provozni doba SD:

e rannidruzina: Po — Pa: 06.30-07.30 hod
e odpolednidruzina: Po: 11.30-17.00 hod
Ut — Pa: 11.30 - 16.30 hod

1. Pfinevyzvednutizaka do stanovené doby zdkonnymi zastupci vychovatelka nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky zdkonné zastupce zdka nebo povérené osoby uvedené na
prihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zdkladé predchozi dohody s obecnim Urfadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,

c) pozada o pomoc Policii CR.

2. Jednotlivd oddéleni SD se naplfiuji nejvy$e do poctu 25 Gcastnikd.

3. Reditel $koly stanovi nejvyssi pocet Ucastnikd na jednoho pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané dcinnosti uUcastnikl, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost.

4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢€innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky.



DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti.

Podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svj ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo pobyt v SD dovoleno zdrZovat se
v prostorach SD, pokud nad nimi neni vykonavéan dohled zpGsobilou osobou. Vychovatelé
Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zakl na zac¢atku Skolniho roku a dodatecné
pouceni 74k, ktefi pfi dané hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola
odpovidd za zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti druziny.

Vychovatelé Skolni druZiny jsou pfi zajmovém vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
SD povinni ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvafet podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzZuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpeénost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi.
Vychovatelé sleduji zdravotni stav Zaka a v pripadé ndhlého onemocnéni zaka informuiji
bez zbytecnych prlitahl zakonné zastupce postizeného zaka. Nemocny zak mulze byt
odeslan k |ékarskému vysetieni ¢i oSetrfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Osetieni a
vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo kterym se o ném
dovédél prvni.

Kazdy ze zaméstnancl Skoly ma povinnost zajistit oddéleni ditéte nebo mladistvého, ktery
vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych, zajistit nad nim
dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené oznamit tuto skute¢nost nadfizenym vedoucim
zaméstnancim.

Pozemek skolni zahrady véetné hernich prvkd a dalsiho vybaveni slouzi potfebam vychovy
a vzdélavani déti a zakd zS a SD. Z dGvodu bezpeénosti a ochrany zdravi a majetku neni
uréen pro veriejné vyuzivani. Skola nezodpovida za pfipadnou Gjmu na zdravi zp(isobenou
porusenim téchto pravidel.

V ostatnich otazkach bezpeénosti a ochrany zdravi se $kola Fidi Smérnici HAVARIUNI PLAN
PRO ZDOLAVANI MIMORADNYCH UDALOSTI a Smérnici pro poskytovani prvni pomoci —
TRAUMATOLOGICKY PLAN. Skola metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zak(l a studentd ve Skolach a Skolskych
zatizenich zfizovanych Ministerstvem sSkolstvi, mladeze a télovychovy ze dne 22. 12. 2005,
¢j. 37014/2005-25.

Skola se Fidi hygienickymi pravidly a standardem uklidu v souladu s metodickym pokynem
MSMT PROVOZ SKOL A SKOLSKYCH ZARIZENI VE SKOLNiM ROCE 2020/2021 VZHLEDEM



KE COVID-19 ze dne 17. 8. 2020 (aktualizovanymi k 25. 8. 2020) a aktualnimi pokyny MzZd
a MSMT. Skola disponuje dostate¢nymi prostfedky k dezinfekci rukou v nadobdach s
davkovacem. Spravnym nastavenim rezimu uklidu vSech mistnosti, ve kterych se Zaci
pohybuji, pravidelnym vétranim a opakovanymi vychovnymi opatfenimi (pravidelna
pouceni o hygienickych a protiepidemiologickych pravidlech, piktogramy) zajistuje skola
prevenci pifed nakazou COVID-19 a ochranu zdravi zaku.

H. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany Zaku

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny ¢i osob je
vyZadovana Uhrada od zdkonnych zastupcl zZéka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi
Skodé nebo nemoznosti vyresit ndhradu skody se zakonnymi zdastupci je vznik Skody
hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovateli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci.

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

1.

Noukw

pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcll ucastnika o
rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny,

tridni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

tydenni, mési¢ni a ro¢ni plany

rocni hodnoceni prace skolni druzZiny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly

vnitfni fad Skolni druziny

knihu draza

Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani: , At je jaro nebo zima, v druZiné je
vzdycky prima“

Zavérecna ustanoveni

1.

Podle § 30 skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni zverejriuje feditel Skoly
tento rad nasledujicim zpUsobem: vyvésenim v prostorach sSkoly, na webu skoly, ve
tridach.

Zameéstnanci Skoly byli s timto fadem seznameni na pedagogické radé a provozni poradé
dne 28. 8. 2022.

Zaci $koly jsou s timto fadem sezndmeni vychovateli vidy na zac¢atku $kolniho roku,
seznameni je zaznamendno v tfidnich knihach.

Zakonni zastupci zak{ jsou informovani o vydani Vnitfniho fadu SD informaci, Ze iad je k
nahlédnuti ve SD.

Vnitfni Fad SD nabyva Gginnosti 1. 9. 2022



